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1. INTRODUCCION.

Este manual esta orientado a la creacion de una pagina web en base a una pagina demo
disefiada en que cumple los Lineamientos para el uso y funcionamiento de la plataforma
digital del estado plurinacional de Bolivia Gob.bo.

Por otro lado, si usted desea configurar su pagina web sin una pagina demo predisefiada,
puede solicitar a la AGETIC la instalacién de una plantilla en blanco sobre este CMS.

2. COMPONENTES DE LA PAGINA.

2.1. BANNER DE IDENTIFICACION.

Es la identificacion institucional, dando a entender al usuario que se encuentra en un sitio
oficial del estado plurinacional de Bolivia, ademas de informar al usuario sobre el uso del
protocolo https para garantizar la seguridad de la navegacion.

= Sitio oficial del Estado Plurinacional de Bolivia @

Uso de .gob.bq _ o y N Uso de https://
Los portales oficiales del Estado Plurinacional de Bolivia emplean el dominio Los portales oficiales incerporan en sus direcciones el protecolo https:/ ylo

gob.bo de forma exclusiva. muestran un candado (B) en la barra de direccién del navegador. Esto significa
que estds conectado a un dominio gob.bo de manera segura

Se sugiere compartir informacion sensible Gnicamente en portales oficiales
asegurados.

Imagen 1.

2.2. NAVEGACION PRINCIPAL (MEGAMENU).

La organizacion del contenido debe estar agrupada y presentada de manera
jerarquica permitiendo al usuario acceder a cualquier seccién de forma rapida e
intuitiva ofreciendo una navegacion fluida y personalizada.

rretitusional Trarmites v servicios Comunicasion ~  MNarmativa~  Recursos Humanos~  Comtratacianes Contacio
Institucional
n, Wsion, Valares ¥ i lan Estrategoo Instducional ¢ Audiborias ]

orincipios

Ty >
dmnmfia Histonoa *

e puest irstitucional +
Objetnios instituconales E

Togremas ¥ poyectas de
Memara irstitucinal ¥ YETSIGN

Imagen 2.
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2.3. HERO.

El componente Hero se debe presentar de forma prominente el contenido mas
importante de la pagina de inicio, dirigir al usuario hacia una accion especifica (por
ejemplo, conocer mas, registrarse, comprar) y captar la atencion del usuario y
generar una primera impresion positiva.

©

Ciudadania
Digital

Imagen 3.

2.4. CARRUSEL DE IMAGENES.

En el carrusel de imagenes se debe presentar una serie de imagenes de manera
dinamica y atractiva, resaltando los aspectos mas relevantes del sitio,Permitir al
usuario navegar entre las diferentes imagenes de forma sencilla e intuitiva, ademas
de crear una experiencia visualmente agradable y cautivadora.

Mis informackin

Imagen 4.

2.5. CARDS.

Presentar datos relevantes de manera clara y organizada en un formato de tarjeta
para dirigir al usuario a paginas especificas relacionadas con la informacion
presentada y ofrecer una interfaz intuitiva y facil de usar.
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RP#,

Ragistro

i

Imiziar Eriemiog

Imagen 5.

Existen distintos tipos de cards, cada uno de estos con distintos objetivos. Revisar
las especificaciones funcionales del servicio para ver las funcionalidades de cada
uno de estos.

2.6. CARRUSEL DE CARDS.

Presentar de manera organizada y visualmente atractiva una serie de tarjetas que
contienen informacién relevante, permitir al usuario desplazarse a través de las
tarjetas utilizando un carrusel, visualizando asi un conjunto mas amplio de
informacion y ofrecer una interfaz intuitiva y dinamica que permita al usuario
explorar el contenido de forma facil y rapida.

I(. N7 N7 N7 N7 \
08/0%2023 | MNaciona QBD%205 | Maciona 0B/DS202 | Maciona 0B/D%202 | Maciona 0B/DH20E | Maciona

Cierre temporal de la Cierre temporal de Ia Cierre temporal de la Cierre temporal de la Cierre temporal de la )

agencia Bermejo agencia Bermejo agencia Bermejo agencia Bermejo agencia Bermejo
Ver comunicade Ver comunicade # Ver comunicaco # Ver comunicado # er comunicads +
L I I I I
Imagen 6.
2.7. TABLAS.

El componente "Tabla" permite organizar y presentar informacion de manera
estructurada en filas y columnas, facilitando la comparacion y analisis de datos. Es
un elemento fundamental para visualizar conjuntos de datos de forma clara y
concisa.

2.8. MODAL.

Un modal es un componente de interfaz de usuario que se superpone al contenido
principal de una pagina, atrayendo la atencion del usuario hacia una tarea o
informacion especifica. Su objetivo es proporcionar una experiencia de usuario
enfocada y sin distracciones.
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Comunicado

Tramite Compensacion de Cotizaciones en el
Sistema Integral de Pensiones

El SEMNASIR irvita a kos interesados gue SUSNTan con wna Renta
Fracalificada an al Sisterna de Repartn, 3 que presanian su
documentacien para REFINIR su derechs a acoeder a wna Renta
e el Sigtermia e Beparts o al acceso al trdmite Cormpénsacion de
Cotizaciomes e o SRiema Integ ral de Pensiornses,

Para recibir mds informacian y orantacion sobra este tema, pusde
acudir a las plataformas de Atencion al Cliente de nuestra
Institucidn, & nived nacional.

Ingresancha su niemero de cedula de dentidad en el presente
formulario podea varificar si tene una renta precalificada

Imagen 7.

2.9. COLAPSABLE (ACORDEON).

El componente "Colapsable" (también conocido como acordedn o collapse panel)
permite organizar y presentar informaciébn de manera jerarquica, mostrando y
ocultando secciones de contenido segun la interaccion del usuario. Esto facilita la
navegacion y reduce la sobrecarga visual en interfaces con mucha informacion.

Vladimir Teran Cutierrez

Dhractor Gareral Efecut v

Var resumnen ejecutha A

Wladirnir Tefan, cuenta con una licenciatura en Informatica, curss Maestrias en Gestehn e
Sistemnas de Inhcrrnackdn en la Universsded Catolica Bodiviana San Pablo LUC8) y Admimistrac om y
Direccidn de Empresas MADE &n la Unhversidad Prvada Bolliana |UPE), tamibién cumss
Postgrados en Intormatica y Camputacsan en la Universsdad de Cantabria - Espena [CIDES-
UMSA, CllentiSardes system desgmnes &n (JICA-JAPDN, Auditara de Sistemas [EMI entre oiras.

Actualiente o5 Cirector Seneral Ejecutiva de la Agencla de Cablema Electidnicd y Tecmalogias
e Infonmscicn y Comunicacicn - ASETIC, durante S afos fue Gerente Macional de Tecrologias de
Infariracian y Comunicacidn en & Sericio d& Impuestos Maclonales, fue orsdltor &n sistamas
an &l Viceminigrerio de Poltica Tributaria, Wiceminigternio de Tesona yw Crédita Pablico, Unidad de
Morrmas, en el Proyecto ILACO, en el Minsstedo de Planificasidn, Viceministens de Presupusslas,

e la Aduana Macional de Bolivia, realizd el dizsefio e implermentacdn del SEtema de

Contrataciones Estatales SICOES, Sisterma de Adrministracion de Deuds Subnecicnal SAIDE,
mplementacion del DATACENTER del Servicio de Impuestos Nacionales entre olros proyecios

Asirmisrmo, realizd tutorias de tesis, fue doecsnte por mas de 10 anos en diferertes upiversidades
entre |85 mas irmportantes sstan la UMsa, UCE, UNIVALLE, UDABOL, Mussira safons de |2 Paz
entre otras

Imagen 8.
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2.10. ENLACES.

El componente "Enlace” (o "Link") es un elemento fundamental en cualquier interfaz
digital que permite a los usuarios navegar entre diferentes paginas o secciones de
un sitio web.

Viceministerio de Justicia v Derechos
Fundamentales

&

Imagen 9.
2.11. ALERTAS.

El componente "Alerta” es fundamental para comunicar mensajes importantes al
usuario, ya sea para informar, advertir o confirmar una accion.

o Estado informativo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod.

A\ Estado de advertencia

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod.

o Estado de error

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod.

Q Estado de éxito

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod.

Imagen 10.
2.12. POPOVERS.

Un popover es un elemento de interfaz de usuario que proporciona informacion
adicional al usuario cuando se activa, generalmente al pasar el cursor sobre un
elemento o al hacer clic en un boton. Sirve para ofrecer contexto adicional sin
interrumpir la experiencia del usuario.

Popover title X

And here's some amazing content. It's very
engaging. Right?

Imagen 11.
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2.13. BREADCRUMBS.

El componente Breadcrumbs proporciona al usuario una vista clara y concisa de su
ubicacion actual dentro de una jerarquia de péaginas, facilitando la navegacion y
permitiendo un rapido retorno a secciones anteriores.

nicio / Santa Cruz / SALUD

Imagen 12.
2.14. PESTANAS (TABS).

El componente "Tabs" (o Pestafias) organiza la informacion en secciones distintas,
permitiendo al usuario ver una seccion a la vez. Esto mejora la legibilidad y la
experiencia del usuario al reducir la cantidad de informacion presentada en pantalla
simultaneamente.

PENDIENTES PROCESADOS

Imagen 13.
2.15. TOOLTIPS.

Un tooltip es un elemento de interfaz de usuario que proporciona una breve
explicacion o descripcion adicional sobre un elemento cuando el usuario interactia
con él, generalmente al pasar el cursor sobre él. Su funcién principal es aclarar
dudas y mejorar la comprension del usuario.

Hello User! This is a

sample tool tip

Show Tool tip

Imagen 14.
2.16. HEADER.

El componente Header (0o Encabezado) es el elemento visual superior de una
pagina web que proporciona una identidad visual consistente al sitio, facilita la
navegacion y ofrece acceso a funcionalidades comunes como busqueda y ajustes
de accesibilidad.
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I Sitio oficial del Estado Plurinacional de Bolivia (1)
Bus 28
AGETIC -
- . . QM
Agencia de Gobierno Electrénico y Tecnologias de la CENTENARIG BE
Informacién

Digitalizando Bolivia

Imagen 15.

2.17. FOOTER.

El componente Footer (o Pie de pagina) es un elemento fundamental de una pagina
web que proporciona informacion de contacto, enlaces a politicas de privacidad,
términos de uso y otros recursos relevantes. Ademas, refuerza la identidad visual
del sitio y ofrece una oportunidad adicional para la navegacion.

Contacto

Ministerio de

icia y Transparencia Institucional

an: Ver todas las direcciones >

Siguenos en redes sociales

0Q@veE

’@ BOLIVIA
L s i bt b it

Términos y condiciones de use @ Mapa del sitio »

Ministerio de Justiciay Transparencia Instticional

Imagen 16.

2.18. ICONOS.

En el contenido de los portales institucionales se usaran iconos principalmente con
dos propésitos:
e Diferenciar y agrupar elementos.
e Orientar al usuario mediante la asociacion de sefales visuales (simbolos que
le sean
familiares y de reconocimiento inmediato) y su significado en la seleccion de
componentes (botones-icono). En estos casos los iconos sintetizan la
descripcion de la accién asociada al componente.
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. Este icono representa un numero telefénico.

E Este icono hace referencia a una direccion de correo electrénico.

9 Este icono hace referencia a una ubicacion {direccidn).

L J Este icono debe redireccionar al usuario a una URL en la red social X.

0 Este icono debe redireccionar al usuario a una URL en la red social Facebook.
@ Este icono representa un nimero telefdnico que usa el servicio Whatsapp .

o Este icono debe redireccionar al usuario a una URL en la red social Youtube.
Este icono debe redireccionar al usuario a una URL en la red social Instagram.
D Este icono representa la categoria virtual.

ﬁEste icono representa la categoria presencial.

& Este icono hace referencia a la opcion de copia al portapapeles o despliegue de un enlace.

l.ilEste icono hace referencia a la opcion de descarga de un documento.

Imagen 17.

Si requiere informacién mas detallada sobre cada uno de estos componentes,
pueden consultar el documento de especificaciones funcionales de las plantillas web
institucionales.

3. TECNOLOGIAS.
Tecnologia Descripcidén
MariaDB Gestor de base de datos
PHP Lenguaje de programacion.
Drupal Sistema de gestidén de contenidos.

Tabla 1. Tecnologias Requeridas

4. RECURSOS, HERRAMIENTAS Y SERVICIOS EXTERNOS.

Tecnologia Descripcion

Sitemp Plugin para crear el mapa de sitio

Tabla 2. Recursos Externos
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5. REQUISITOS PARA LA INSTALACION.

Nombre Version Descripcién Instalacion
MariaDB 710.6.18 | Alternativa a MySQL, https://
compatible con Drupal mariadb.org/
PostgreSQL 4.5 Alternativa gestor de base de https://
datos SQL www.postgresgl.or
g/download/linux/
debian
Composer 2.7.7 Gestor de dependencias de https://
PHP (necesario para Drupal getcomposer.org/
download/
Drupal Core 10.3.2 CMS para la gestidn del sitio https://
web new.drupal.org/
download

Tabla 3. Requisitos para la instalacion

Nota: Necesitas instalar PHP asegurandote de que sea compatible con Drupal 10 y
para usar PostgreSQL necesitas tener instalado el paquete php-pgsql.

6. INSTALACION DE DRUPAL.

6.1. Creacion del proyecto.

1. Abre una terminal y navega a la carpeta donde deseas instalar el proyecto.
2. Ejecuta el siguiente comando para instalar Drupal usando Composer y
reemplazando “mi_proyecto” con el nombre de tu proyecto:

composer create-project drupal/recommended-project:n10.3
mi_proyecto

3. Accede a la carpeta del proyecto:
cd mi_proyecto

4. Tienes los siguientes métodos para levantar el proyecto puedes elegir uno de
ellos:

a. Levanta un servidor de desarrollo rapido
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I.  Ejecuta el siguiente script:

php -S 127.0.0.1:8080 -t web/

ii. Luego acceder a través del navegador a
http://127.0.0.1:8080

b. Configuracion de Apache:

i. Si prefieres usar Apache, crea un archivo de configuracion
virtual host:

<VirtualHost *:80>
DocumentRoot "/ruta/a/mi_proyecto/web"
ServerName midominio. local
<Directory "/ruta/a/mi_proyecto/web">
AllowOverride All
Require all granted
</Directory>
</VirtualHost>

ii. Habilita el sitio y reinicia Apache:
sudo a2ensite midominio. local.conf

sudo systemctl restart apache2

iii.  Accede en el navegador a http://midominio.local.

http://midominio. local
c. Levantar el proyecto con Docker

i.  Crea un archivo docker-compose.yml en la raiz del proyecto:

# Con MariaDB

version: '3.8'
services:
drupal:
image: drupal:10
ports:
- "8080:80"
volumes:
- ./web:/var/www/html
depends_on:
- db
db:
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image: mariadb:10.6

restart: always

environment:
MYSQL_DATABASE: drupal
MYSQL_USER: usuario
MYSQL_PASSWORD: contrasefa
MYSQL_ROOT_PASSWORD: rootpass

ports:
- "3306:3306"

" yaml

# Con PostgeSQL

version: '3.8'
services:
drupal:

db:

image: drupal:10
ports:
"8080:80"

volumes:
- ./web:/var/www/html

depends_on:
- db

environment:
DRUPAL_DATABASE_DRIVER: pgsql
DRUPAL_DATABASE_HOST: db
DRUPAL_DATABASE_PORT: 5432
DRUPAL_DATABASE_NAME: drupal
DRUPAL_DATABASE_USER: usuario
DRUPAL_DATABASE_PASSWORD: contrasefa

image: postgres:14.5
restart: always
environment:
POSTGRES_DB: drupal
POSTGRES_USER: usuario
POSTGRES_PASSWORD: contrasefia
ports:
"5432:5432"
volumes:
- pgdata:/var/lib/postgresql/data
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volumes:
pgdata:

ii. Luego, ejecuta el siguiente comando para iniciar los
contenedores:

docker-compose up -d
iii. Accedea http://localhost:8080 en tu navegador.
5. Una vez dado de alta el proyecto, debe configurar Drupal:
a. Elige el idioma Espaiiol
b. Elegir el tipo de proyecto como: Estandar

c. Elige el tipo de base de datos MySQL, MariaDB, y llena los datos
referentes a tu base de datos.

d. Configura el nombre de tu sitio, correo electrénico, nombre de usuario,
y contrasenfa.

e. Y le llevara al sitio o haz click en Ir a Sitio

f. Ve a configuracion -> rendimiento -> vacia caches -> desactiva las
opciones de Optimizacion de ancho de banda -> guardar configuracion

7. INSTALACION DEL TEMA Y MODULOS PERSONALIZADOS.
7.1. Instalacion del tema.

1. Instalar el tema base “Bootstrap Barrio” con Composer:

composer require drupal/bootstrap_barrio:A5.5

2. Crear la carpeta para temas personalizados dentro del proyecto:

mkdir -p web/themes/custom

3. Copiar la carpeta del tema personalizado desde el repositorio clonado:

cp -r <ruta_del_repositorio>/themes/custom/ ./web/themes/

7.2. Instalacion de médulos personalizados.

1. Crear la carpeta para moédulos personalizados en el proyecto:

mkdir -p web/modules/custom
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2. Copiar los médulos personalizados desde el repositorio clonado:

cp -r <ruta_del_repositorio>/modules/custom/ ./web/modules/

7.3. Restauracion de la base de datos.
Sigue estos pasos para importar el backup.sql, la base de datos:
1. Importar el backup en MariaDB o PostgreSQL.
mysql -u usuario -p nombre_base_de_datos < backup.sql
2. Configurar Drupal para apuntar a la base de datos.

Edita el archivo web/sites/default/settings.php y asegurate de que la
configuracion de la base de datos sea correcta.

# MariaDB

$databases['default']['default'] = array (
'database' => '<databasename>',

'username' => '<user>',

'"password' => '<password>"',

"'prefix' => '',

'host' => 'localhost',

'port' => '3306',

'isolation_level' => 'READ COMMITTED',
'"driver' => 'mysql',

"namespace' => 'Drupal\\mysqgl\\Driver\\Database\\mysql',

'autoload' => 'core/modules/mysql/src/Driver/Database/mysql/',

),

# PostgreSQL
$databases['default']['default'] = array (
'database' => '<databasename>',

'username' => '<user>',

'password' => '<password>"',
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‘prefix' => "'',

'host' => 'localhost',

‘port' => '5432',

'"driver' => 'pgsql',

"namespace' => 'Drupal\\pgsql\\Driver\\Database\\pgsql',

'autoload' => 'core/modules/pgsql/src/Driver/Database/pgsql/',
);

7.4. Configuracién del Tema y Médulos
1. Dirigirse a la ruta:

-URL: http://tusitio.com/user/login e ingresar con el usuario con rol de
administrador.

2. Accede al panel de administracion de Drupal:
-URL: http://tusitio.com/admin/appearance

3. Busca el tema Gob.bo y en caso que no este como predeterminado haz clic en
“Instalar y establecer como predeterminado”.

7.5. Activar los Médulos del Tema
1. Vea http://tusitio.com/admin/modules
2. Usa el buscador y escribe gobbo.

3. Asegurate que los médulos estén activados sino activa los siguientes moédulos
personalizados:

a. Bloque Carrusel
b. Bloques Generales Gob.bo
c. Mddulo para Consumo de API Tramites Gob.bo
4. Guarda los cambios.
7.6. M6dulos externos
Se usa un médulo externo para generar el mapa de sitio.
1. Instalar “Sitemap*” con Composer:
composer require 'drupal/sitemap:*2.0'

Ve a "http://tusitio.com/admin/modules’.
Usa el buscador y escribe “sitemap”.

wn
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4. Asegurate que el mbédulo esté activado si no activa el siguiente modulo
- Sitemap
5. Guarda los cambios.
7.5. Limpieza de Caché y Configuracién Final
Para aplicar todos los cambios correctamente, es importante limpiar la caché del sistema:
1. Ira http://tusitio.com/admin/config/development/performance
2. Hacer clic en Vaciar todas las cachés.

3. También puedes ejecutar el siguiente comando en terminal:

drush cache:rebuild

Ya puede empezar a armar la pagina con los bloques y elementos disponibles.

8. PAGINA INSTITUCIONAL - DEMO SOBRE EL TEMA GOB.BO EN
DRUPAL.

8.1. PERSONALIZACION DE LA PAGINA DEMO DE PLANTILLAS
INSTITUCIONALES

En la pagina demo de Paginas Institucionales se ha incorporado imagenes, archivos
y contenido lorem, para que en el momento de personalizar el administrador de la
pagina inicie reemplazando este contenido y posteriormente incorporando mas

contenido segun lo requiera.

8.2 PAGINA PRINCIPAL “HOME PAGE”

A. El “Home page” de una pagina institucional en drupal, esta estructurada por
las siguientes seccione:

- Top header: el blogue que comprende esta seccidn es
- “Blogue marca gob bo”

- Top header form: el siguiente bloque ha sido denominado como
- “Bloque filtro gobbo”

- Encabezado:
- Bloque de logos cabecera

- Menu principal:
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- “Navegacion principal”
- Destacados:
- Bloque de carrusel: Block
- Blogue modal gobbo
- Contenido
- Bloque titulo de Comunicados
- Bloque de comunicados: Block
- Bloque titulo Indicadores
- Bloque de indicadores: Block
- Bloque titulo Herramientas y Servicios
- Bloque - Herramientas y servicios
- Bloque titulo de Tramites
- Bloque de tramites: Block
- Bloque titulo de servicios
- Bloque - Servicios
- Bloque titulo de Notas de Prensa
- Bloque viste Notas de prensa
- Bloque Titulo de enlaces de Interés
- Bloque - Enlaces de Interés
- Featured bottom first
- Blogue de Documentos: Block
- Organigrama
- Footer first
- Bloque footer central: Block
- Footer fifth
- Bloque footer créditos AGETIC
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G Regresar al sitio E Administrar * Atajos 1 agetic

I Contenido ¢y Estructura | 43 Apariencia e Ampliar

Subtema Gob.bo Clare Olivera

¥, Configuracion

Bootstrap Barrio

.f_'_ Usuarios

A Anuncios

© Ayuda

.|| Informes

La colocacién de bloques es especifica de cada tema en su sitio. Los cambios no serdn guardados hasta que haga clic en Guardar blogues en la parte inferior

de la pagina.

Mostrar regiones de bloques (Subtema Gob.bo)

Bloque

Top header

Colocar bloque

Bloque marca gobbo

Top header form Colocar bloque

Bloque filtros gobbao

Encabezado Colocar bloque

Ocultar pesos de la fila

Categoria Region Peso Operaciones

Bloques generales Gobbo Top header ~ 0 v Configurar ~ ~

Bloques generales Gobbo Top header form ~ 0 v Configurar v
Imagen 18.

B. Para contar con los elementos que se asignan en cada seccién se gestioné la

creacion de los diferentes contenidos de la estructura:

- Formularios de contacto

-  Menus

- Tipos de Bloque

- Tipos de Contenido

- Vistas

- Contenido: A partir de la configuracién predefinida en la pagina demoy

el contenido ejemplo incorporado, como administrador de la pagina

debe editar e incorporar el contenido que requiera visualizar en la

Pagina web de su institucion.

8.3. MENU.

A.

Para acceder al menu de navegacion principal debe ir a “Estructura”,

seleccionar la opcion “Menu” Seleccionar la opcion “Editar mend”

B. Seleccionar la opcién “Afiadir enlace” si requiere incorporar una nueva

opcidn, caso contrario mantenga las opciones predefinidas.
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C. Las nuevas opciones del menu deben formar parte de las opciones
principales definidas, las opciones de menu en la vista del administrador se
visualizan en la “Imagen 19”, las opciones de menu en la pagina web se

visualizan en la “Imagen 20”

@ Regresaralsitic LU o Atios  § agetic 4 Anuncio

B Contnido  gfy Estructura i Apariencia | Pge Ampliar A Configuracien S Usuarios I Informes @ Avuda

Inicio » Administracion > Estructura > Menis

Editar mend Navegacion principal

Titulo*

Navegacién principal

MNombre de sistema: main

Resumen Administrativo

Enlaces de secciones del sitio ‘

Idioma del mend

Ocultar pesos de la fila

Enlace del menu Activado  Peso Operaciones
Institucional Editar ~
Misién, Visién, Valores y Principios 50 v Edit: ~
Reseiia Hislorica -49 ~ Editsr v
Objetivos Institucionales -48 ~ Editar ™
Memeoria Institucional -47 hd Editar  ~

ro=-a

Plan Estratégico Institucional (PEI) -46 ~ Editar |~ :_O_B_JJ'

Imagen 19.

Institucional = Tramites y Servicios ~ Comunicacién~ MNormativa~ Recursos Hurmanos~ Contrataciones~ Contacto~

Misidn, Vision, Valores y Principios Presupuesto Institucional

Resefia Historica Programas y Proyectos de Inversion
Obijetivos Institucionales Auditorias

Memoria Institucional Transparencia ~

Plan Estratégico Institucional (PEI)
Prograrmacion Operativa Anual (POA)

Flujo de Procesos

Imagen 20.
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8.4. TIPOS DE BLOQUE.

A. En esta seccion se han establecido los bloques necesarios para la estructura
de la pagina institucional, los bloques registrados se visualiza en la “Imagen
21"

B Contenido | ch Estructura | 44 Apariencia P Ampliar | W\ Configuracién g Usuarios | ]I Informes | @ Ayuda

Inicio  » Administracién > Estructura

Tipos de bloques

Mensaje de error

Hay una s ible pa Drupal. Para garantizar |a sequridad de su or, jdeberia actualizarla de inmediatol See

+ Afadir tipo de bloque

Tipo de bloque Descripcion Operaciones

Bloque Bolivia a tu servicio Blogue para mostrar informacion de Bolivia a tu servicio Administrar campos A
Blogue basico Un bloque basico contiene un titulo yun cuerpo Administrar campos v
Bloque cabecera Blogue central de la cabecera Administrar campos A
Blogue footer central Bloque para administrar informacién en el footer credito Administrar campos v
Bloque marca Gobbo Blogue de mensaje de sitio oficial de Gob.bo Administrar campos A
Bloque titulos Bloque para contenido de titulos y enlaces Administrar campos v

Imagen 21.

8.5. TIPOS DE CONTENIDO.

A. En esta seccidon se han establecido los tipos de contenidos necesarios para
complementar la estructura y contenido de la pagina institucional.
B. Se recomienda mantener la configuracion establecida para el demo, la lista

de tipos de contenido en el administrador se visualizan en la “Imagen 22”
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) Regresar al sitio E Administrar * Atajos 1 agetic

A Anuncios

Inicio > Administracién

Nombre

Articulo

Auditoria

Autoridad

Campafias

Carrousel

Comunicados

Contratos

Convocatorias

B contenido rh Estructura

’.\ Apariencia ﬁn Ampliar

»  Estructura

Tipos de contenido

+ Afiadir tipo de contenido

Descripcién

Use los articulos para contenido que tenga relevancia temporal como las noticias

o las publicaciones en blogs. Administrar campos A
Tipo de contenido para tabla de auditoria Administrar campos v
Tipo de contenido para lista de autoridades Administrar campos. v

Administrar campos ~
Contenido de carrousel Administrar campos ~
Comunicados de la entidad Administrar campos v
Contratos Administrar campos v
Convocatorias Administrar campos v

9, Configuracion 1‘_ Usuarios | gl Informes @) Ayuda

Operaciones

8.6. VISTA.0}

Imagen 22.

A. Para visualizar el contenido en la pagina institucional se ha registrado y

configurado diferentes vistas.

B. Para mantener los campos y la visualizacion de estos en la pagina

institucional, se recomienda mantener la configuracién establecida, la lista de

las vistas en el administrador se visualiza en la “Imagen 23”
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@) Regresar al sitio E Administrar * Atajos 1 agetic

H Contenido l'h Estructura ’A\ Apariencia ﬁc Ampliar ‘\ Configuracian ".'. Usuarios .|| Informes 0 Ayuda

Vistas

Listado Configuracién

Filtra por nombre de vista, nombre interno del sistema, descripcidn, o ruta de

Habilitado
Nombre de A 4 a5 e .
vista Nombre de sistema Descripcién Presentaciones Operaciones
Pagina
Bus dminist
Archivos files uhc.arya ministrar (fadmin/content/files/usage/%) Editar v
archivos.
Pagina ([admin/content/files)
Auditorias pagina_tabla_auditorias Pagina ([auditorias) Editar
Autoridades pagina_de_autoridades Pagina (/pagina-de-autoridades) Editar
Imagen 23.

8.7. CONTENIDO.

A. Desde el mena principal, seleccionar la opcion “Contenido”, esta opcion

permite visualizar el contenido registrado a partir de un“Tipo de contenido”

y desde la opcion “Bloque” en esta seccidén permite visualizar el contenido
registrado por “Tipo de bloque”.

e En la seccion “Contenido” por tipo de “Contenido” registrar desde la

opcién “Afadir contenido”, “Editar” el contenido registrado como ejemplo o

“Eliminar” siguiendo los siguientes pasos:

Para “Anadir contenido”, seleccionar el tipo de contenido a registrar,

ejemplo “Memoria Institucional”

- Registrar todos los campos establecidos del “Tipo de contenido”
seleccionado como el ejemplo que se visualiza en la “Imagen 24"

- Posteriormente seleccionar la opcion guardar, el contenido registrado
se debe visualizar en la pagina institucional como en la “Imagen 25”.

- Para “Editar” un registro de contenido, desde la opcion “Editar” que

se visualiza en la opcién desplegable en la columna de “operaciones”
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del contenido, debe registrar el contenido a visualizar en la pagina

institucional, tomando en cuenta el tipo de contenido al que
corresponde.

- Para “Eliminar” debe seleccionar la opcion eliminar desde la opcion
desplegable que se visualiza en la columna “operaciones” del
contenido, posteriormente confirmar al mensaje con la opcion
“Eliminar” tomando en cuenta que esta accion no se puede deshacer,
caso contrario seleccionar la opcién cancelar.

B Contenide | gk Estuctra | 44 Apariencia | Pge Amplisr | Corfiguracisn | g Usuarios | yJj informes s

Titulo*
Memaria Institucional 2021 Publicado
Guardado por dltima vez: 28/05/20325 -
Nro. 08:00
5 ‘ Autor; adminagetic
Crear nueva revision
Afio Mensaje del historial de revisiones
2021 ‘
Descripcion
Memoria Institucional 2021 A

~ Documento

Describa brevemente Los cambios que ha realizado.

Opciones del mend
v

. Mo estd en un meni
@ Ocultar pesos de la fila

Informacién de archiva Peso Operaciones
- Alias de URL
i MEMORIA_2071.pdf (20.96 ME) Eliminar Sinalias
Descripeién
. - Informacion de autoria
Descargar Archivo Por adminagetic (4] en 2025-02-07
La descipcidn se puede usar como etiqueta del enlace el archivo.
Opciones de proemocion
v
Afiadir archive nuevo Promacionada a la pagina principal
|Examinar... | Mo se han sele...ado archivos.
g pg.
Publicada
Vista previa @ Eliminar
Imagen 24.
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Inicio / Memaoria Institu:
Memoria Institucional

- Cualquiera - ~ Aplicar

Al Descripeidn Documente

1 2024 Memaria Institucional 2024 +| Descargar Archivo
2 2023 Memaria Institucional 2023 4 Descargar Archivo
3 2022 Memaria Institucional 2022 4] Descargar Archivo
4 2021 Memaria Institucional 2021 -+ Descargar Archivo
5 2019 Informe de Gestion 2019-2020 4 Descargar Archivo
= 2018 Informe de Gestign 2018 4| Descargar Archivo
7 2017 Informe de Gestion 2017 4 Descargar Archivo
8 2016 Informe de Gestion 2016 4| Descargar Archivo
Imagen 25.

e En la seccion “Contenido” por tipo de “Bloque”, registrar un bloque desde

la opcién “Afadir bloque de contenido”, modificar el contenido de un

bloque registrado con contenido ejemplo desde la opcion Editar o eliminar

contenido siguiendo los siguientes pasos:

Desde la opcion “Anadir bloque de contenido” Seleccionar el tipo de
bloque a registrar, ejemplo “Bloque cabecera”

Registrar todos los campos establecidos para el “Tipo de bloque”
seleccionado.

Posteriormente seleccionar la opcion “Guardar”.

Para “Editar” un registro de bloque, desde la opcién “Editar”,que se
visualiza en la opcién desplegable en la columna de “operaciones” del
contenido, debe registrar el contenido a visualizar en la pagina
institucional, tomando en cuenta el tipo de contenido al que
corresponde.

Para “Eliminar” debe seleccionar la opcion eliminar desde la opcién
desplegable que se visualiza en la columna “operaciones” del
contenido, posteriormente confirmar al mensaje con la opcion
“Eliminar” tomando en cuenta que esta accion no se puede deshacer,

caso contrario seleccionar la opcién cancelar.
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- “Se recomienda no eliminar el contenido de un tipo de bloque, en el

caso de requerir que se visualice el contenido establecido por la

entidad unicamente realizar la edicion del contenido con las imagenes

y datos que corresponde a su institucion”

Al concluir el registro, el contenido se visualiza en la pagina principal, en la

seccion establecida en el “Disefio de bloques” “Imagen 9”, si no se ha

establecido un nuevo tipo de bloque y no se ha incorporado en ninguna

seccion, no se visualizara el contenido del bloque registrado.

@ Ocultar pesos de lafila

Bloque Categoria Region Peso Operaciones
Topheader  cColocar blogue
Blogue marca gobbo Bloques generales Gobbo Top header - 0 A Configurar v
Top header form  colocar blogue
Blogue filtros gobbo Blogues generales Gobbo Top header form v 0 A Configurar ¥
Encabezade  Colocar blogue
Blogue de logos cabecera Blogue de contenido Encabezado v 0 A Configurar v
Marca del sitio (desactivade systen bezade 7 Adtivar ¥

Imagen 26.

* Atajos

Administrar

l agetic
B8  [u} r!-l Estructura ’J‘ Apariencia

= sitic oficial del Extads Dlurinacional de Bolivia (D)

0

A

SIGLA

Lorem Ipsum Nombre de la Entidad

11 ricy

Lorem descripcion o lerma de la entidad

A Anuncies 4 Editar

A infoeme @ Ayuda

BOLIVIA

Institucional = Tramites y Servicios * Comunicacién * Nermativa* Recursos Humanos * Contrataciones > Contacto ~

Imagen 27.
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8.8. CONTENIDO “PAGINA BASICA”.

A. Debe seleccionar la opcién contenido

B. Posteriormente dirigirse a la opcion “Afadir contenido”

C. Seleccionar la opcion Pagina béasica y registrar los siguientes campos

- Titulo

- Cuerpo: de la pagina requerida, ejemplo “Misisg, Vision y Valores”

- Seleccionar Formato de texto “HTML completo” para visualizar un

editor de texto mas enriquecido.

FUIUENO & atajos  § agetic

B Contenide | gl Estructura | 44 Apariencia | e Ampliar | 9 Configuracién | Iy Usuarios ]I informes | @ Ayuda

nicio 7 Mision, Visian, Valares y Principios de la Entidad

Editar Pagina bdsica Mision, Vision, Valores y Principios de la Entidad

Ver Editar Eliminar Revisiones

Titulo *

Mision, Visién, Valores y Principios de la Entidad

Cuerpo (Editar resumen
BT §xx T ¢[]izy @i @y — raso v @ v 8o

Lorem Ipsun Mision

leria de textos y los mezcld de tal manera gue logro hacer un libre de textos especimen.

Lorem Ipsun Vision

leria de textos y los mezcld de tal manera gue logro hacer un libre de textos especimen.

Lorem Ipsun Valores:

=+ Lorem Ipsun Trabajo en equipo

+ Lorem lpsunTrabajg erientado a la calidad del servicio
= Lorem lpsun Innovacion y creatividad

# Lorem Ipsun Liderazgo

» Lorem Ipsun Transparencia

=+ Lorem Ipsun Eficiencia

+ Lorem lpsun Responsabilidad

= Lorem Ipsun Compromise social

» Lorem Ipsun Respeto

=+ Lorem Ipsun Pluralidad

Lorem Ipsun Principios:

Lorem |psum es simplemente el texta de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem Ipsum ha sido el texto de rellenc estan-
dar de las industrias desde el afio 1500, cuando un impresor (. del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido usd una ga-

Lorem |psum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem Ipsum ha sido el texto de rellenc estan-
dar de las industrias desde el afio 1500, cuando un impresor (. del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido usd una ga-

Publicado
Guardado por dltima vez: 02/05/2025 - 15:47
Autor: agetic

Crear nueva revisién

Mensaje del historial de revisiones

N

Describa brevemente los camibios que ha realizado,

Opciones del mend
~

Misicn, Visién, Valores y Principios

Properciona un enlace de ment
Titulo del enlace del meni.

Misign, Vision, Valores y Principios

Descripcion

ar cuando se pase el cursor par encima del enlace de me
nd.

Enlace padre

Lochbcion.

Imagen 28.
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YL atajos  § agetic A A
B Contenido | g Estructura | 44 Apariencia | P Ampliar | N Configuracion | Jj Usuarios | I Informes | @ Ayuda

Mision, Vision, Valores y Principios de la
Entidad

orem Ipsun Misién

Lorem Ipsum es simplemente el textoe de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem
Ipsum ha side el texto de relleno estdndar de las industrias desde el afio 1500, cuando un
mpresor (M. del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido usé una galeria de textos y
ios mezcld de tal manera gue logrd hacer un libro de textos especimen.

Lorem Ipsun Vision

Lorem lpsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem
Ipsum ha side el texto de relleno estandar de las industrias desde el afio 1500, cuando un
mpresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido uso una galeria de textos y
los mezcld de tal manera gue logrd hacer un libro de textos especimen.

Lorem Ipsun Valores:

+ Lorem Ipsun Trabaje en equipo

+ Lorem |psunTrabajo orientado a la calidad del servicio
+ Lorem Ipsun Innovacion y creatividad

» Lorem |psun Liderazge

+ Lorem |psun Transparencia

» Lorem Ipsun Eficiencia

* Lorem Ipsun Responsabilidad

* Lorem |psun Compromiso socia

* Lorem |psun Respeto

» Lorem |psun Pluralidad

Lorem Ipsun Principios:

» Lorem Ipsun Ama sua - Janiw Lunthata — No seas ladrén
» Lorem Ipsun Ama llulla - Janiw K'arisiri — No seas mentiroso
+ Lorem |psundma quella - Janiw Jayra — No seas flojo

Imagen 29.

La pagina “Demo” cuenta con todas las secciones de la pagina principal, con todas
las opciones de menu establecidas segun normativa, y con contenido lorem
registrado para cada tipo de contenido, La institucion de editar el contenido lorem e

incorporar nuevo contenido.
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