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1. Introduccion

El presente manual tiene como objetivo describir las funciones, responsabilidades y el uso
del Sistema WARA, una herramienta desarrollada por AGETIC para la construccion,
actualizacién y validacion de organigramas. Este documento esta dirigido a los usuarios
designados para el registro y administracion de estructuras organizacionales en la
plataforma.

2. Acceso al Sistema

Ingresa a la direccibn web (dominio de la institucion), ejemplo:
https://wara.agetic.gob.bo/login

agetic.gob.bo/logir

Ciudadanfa
Digital
Para acceder al sistema, ingrese con su cuenta de Ciudadania

WARA Digital

Sistema de Organigramas

¢Olvidaste tu contrasefia?

Imagen 1
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Ingresar con Ciudadania Digital y completar los datos requeridos (nimero de cédula de
identidad y contrasefia.), pulsar "Continuar" para completar el ingreso.

@Ciudadam’a
Digital
(]

Inicia sesién
Sistema Wara

Cédula deidentidad* ()

©

Olvidaste tu contrasena? Crear cuenta

Volver

AGETIC 2025

Imagen 2

Recibira un correo electrénico con el cédigo de verificacion. Abrir el correo, copiar el codigo
e ingresar el mismo a la pantalla de “Cédigo de Verificacion” en el enlace de Ciudadania
Digital y presionar continuar.

) Ciudadania
Digital

Verificacion
Requerimos probar que esta solicitud es tuya

Revisa tu buzon, te enviamos un codigo de
verificacién a la direccién de correo
electrénico de***@g***.com

Cédigo de verificacion

¢No tellegd aun? Volver a enviar en 145 segundos

Probar otro medio de verificacion

[J Registrar como dispesitivo de confianza

Cancelar

Imagen 3

Pagina 4 de 19



MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE ORGANIGRAMAS WARA
(ROL ADMINISTRADOR)

Version: 0

3. Interfaz del Usuario
3.1. Pantalla de Inicio

En la pantalla principal en la parte izquierda encontrara el menu con las opciones del
sistema: “Principal” y “Configuracién”
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|:| Blenvenidi® Jose Tomas Ararmayo
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Imagen 4

En la parte principal derecha superior encontrara los datos personales del funcionario, el rol
del mismo y la opcién de “Cerrar Sesion”.
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Beerverndil Jose Tomas Aramayn
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Imagen 5
3.2. Menu Principal
Podra visualizar las opciones de “Inicio”, “Usuario” y “Perfil”.

3.2.1 Inicio

Se visualiza la pantalla de Bienvenida con todas las opciones con las que cuenta el rol de
“Administrador”.
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Biervveridil) Jose Tomas Aramayo
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Imagen 6

3.2.2 Usuarios

El modulo dispone de dos apartados: “Personal Activo” y “Personal Nuevo”. En el apartado
Personal Nuevo se visualizan los usuarios que ingresaron al sistema con su CD. El
encargado del area de RRHH es quien asigna el rol correspondiente para que el usuario
pase al apartado “Personal Activo” o0, en caso de no pertenecer a la institucion, procede a su
desactivacion desde “Personal Nuevo”
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Usuanos

- =

O Y

Imagen 7

Desde la opcidn de “Personal Nuevo” podra revisar los datos de los nuevos ciudadanos que
ingresaron para poder asignarles un rol

= ﬂ [ S—
- &
Imagen 8
—
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Para “Personal Nuevo” desde “Acciones/Editar” se abrira una ventana y mostrara el “Nro de
Documento”, “Nombre”, “Primer Apellido”, “Segundo Apellido, “ Fecha de Nacimiento”,
“‘Roles” y “Correo Electronico”, se debe asignar un rol al personal (Administrador o Recursos
Humanos), y posteriormente hacer click sobre el boton de accion “Actualizar” y quedara con
el rol asignado.

Imagen 9

Una vez ingresa al sistema el usuario nuevo, este se muestra en la pestafia “Personal
Nuevo” se mostrara los datos de los usuarios ingresados, “Nombres”, “Correo Electronico”,
“‘Rol” que cuentan y “Estado” que tienen.
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Usuanos

I

Imagen 10

Desde la opcién de “Editar” se podra modificar solo el Rol del usuario y el Correo
electronico, se mostrara en modo lectura el “Nro de Documento”, “Nombre”, “Primer
Apellido”, “Segundo Apellido, “ Fecha de Nacimiento”, “Roles”, posterior a ello una vez
editado el Rol y/o Correo se debe seleccionar “Actualizar”
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Para el estado “Inactivo” se mostrara la alerta en pantalla donde hace la consulta: ;Esta
seguro de inactivar al seleccionado, esto hara que el usuario no pueda ingresar al sistema
WARA?. Donde se debe marcar “Si. Inactivar” para inactivar al usuario seleccionado.

L o T
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P w e o —LL

Imagen 12
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Para el estado “Activo” se mostrara la alerta en pantalla donde hace la consulta: Esta
seguro de activar al seleccionado, esto hara que se habilite el icono de editar para luego
asignarle el Rol correspondiente?. Donde se debe marcar “Si. activar”.

Imagen 13

En la pestana “Personal Activo” se muestran los datos del personal con rol asignado en el
sistema., “Nombres”, “Correo Electronico”, “Rol” y “Estado”.
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Para el estado “Activo/Inactivo” de un “Usuario” en la parte de “Acciones” se podra cambiar

= 8 seen

Ty

U suia bars

Imagen 15

Para el estado “Inactivo” se mostrara la alerta en pantalla donde hace la consulta: ;Esta

seguro de inactivar a Diego Gabriel?. Donde se debe marcar “Si, inactivar” para inactivar al
usuario seleccionado.

Confirmar accion

51, inactrear

Imagen 16
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Una vez se completa la accion, se mostrara de color rojo el estado “Inactivo”

Lsisraes

Imagen 17

Para el estado “Activo” se mostrara la alerta en pantalla donde hace la consulta: ;Esta
seguro de activar a Jorge?. Donde se debe marcar “Si, Activar’ para activar al usuario
seleccionado.

Confirmar accidn

:Jncear m

Imagen 18

Una vez se completa la accion, se mostrara de color verde el estado “Activo”
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U st baxs

Imagen 19

Desde la opcion de “Editar” se podra modificar solo el Rol del usuario y el Correo
electronico, se mostrara en modo lectura el “Nro de Documento”, “Nombre”, “Primer

Apellido”, “Segundo Apellido, “ Fecha de Nacimiento”, “Roles”, posterior a ello una vez
editado el Rol y/o Correo se debe seleccionar “Actualizar”
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Imagen 20
3.2.3 Perfil

Encontrara los datos del Usuario, Numero de Documento, Fecha de Nacimiento y el Rol con
el cual cuenta.

Perfil

Imagen 21
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4. Registro de datos de configuracion
4.1. Procedimiento de Generacion de Token
4.1.1 Generar Token

El token es una cadena de caracteres Unica que funciona como una clave de acceso dentro
de un sistema. Se utiliza para identificar y autenticar a un usuario, aplicaciéon o servicio, los
tokens garantizan seguridad, ya que permiten operaciones dentro de una plataforma. Para
configurarlo se muestran las opciones de: “Criterio”, “Cantidad”, “Rol” y “Generar Token”

Generacion de Token

Imagen 22

Para la configuracion de “Criterio” se cuenta con el tiempo de vigencia de: Dias/Meses/Afos

Generacion de Token

Afos

Imagen 23

Posteriormente seleccionado el “Criterio” se habilitara la opcién de “Cantidad”
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Generacion de Token
Imagen 24
Finalmente la opcion de “Rol” donde se debe seleccionar al “Administrador”
Generacioén de Token
Afos <] [ .

Imagen 25

Una vez ingresado el “Criterio”, “Cantidad” y “Rol”, se debe seleccionar “Generar Token” y
se va generar el token

Generacion de Token

criterio Cantidad Rol

Anos -] ADMINISTRADOR -

Token:

hbGCiOi 1BIKpXVCJS.eyJpZFIVbCIBIEILCyb2WiOlBRETKITVF. ISIQURNSUSJUIRSQURPUIJGILCJpYXQIOJEBNTYOMDS QXgFsysJDi YCABFCS-
JAEUCwWC20y84

(5]

Imagen 26

El token cuenta con la opcion de “Copiar” esto debido a que se debe ingresar el token en el
Sistema de Recursos Humanos Capibara para que se pueda realizar sincronizaciones
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Generacién de Token

Afos

Token:

Rol

ADMINISTRADOR . [ cenerortoken |

JhbGCIOIIL
JaEUCwc20y84

Jyb2WiOBRELITKITVE. ISIQURNSUSJUIRSQURPULILCY| YOMD! QXgFsysJDI BFCS-

L]

5. Soporte y Contacto

Imagen 27

Correo Electronico de Soporte: soporte@agetic.gob.bo
Teléfono: (+591) 2184026
Horario de Atencion: Lunes a Viernes, de 08:30 a.m. a 16:30 p.m.
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